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NF-e

O Moédulo NF-e oferece funcionalidades essenciais para gerenciar o ciclo de vida completo das
Notas Fiscais Eletrénicas (NF-e), otimizar processos e garantir a conformidade fiscal.

1. Acessando o Médulo NF-e:

e Navegue até o menu Sistema na interface principal do seu sistema.
e Localize e selecione a opcao NF-e para iniciar o gerenciamento completo das suas notas

fiscais eletronicas.
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2. Funcionalidades Essenciais para o Gerenciamento das NF-e:

e Validar NF-e:
o Antes de efetuar pagamentos ou registrar a transacao, verifique a autenticidade,

integridade e conformidade das NF-e para garantir que estdao em conformidade com
as exigéncias fiscais e evitar fraudes.

e Recibos:
o Acesse os recibos eletronicos de entrega das NF-e para verificar se o destinatéario

recebeu a mercadoria ou servico corretamente.

e Parecer:
o Anexe arquivos relevantes, como imagens da NF-e ou do boleto pago, e registre o

que foi feito e quem efetuou os processos relacionados a nota fiscal.
o Para anexar: Clique no botao Anexar Arquivo.
o Para visualizar: Cligue no icone correspondente ao arquivo anexado.

e Corrigir/Transmitir:
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o Caso existam erros na NF-e, identifique-os e faca as correcdes necessarias antes de
enviar para a Sefaz, garantindo a validacao correta e evitando problemas com o
recebimento da nota fiscal.

e Controle Sequencial:

o Verifique a sequéncia atual dos nUmeros das NF-e emitidas. Isso assegura que 0s
ndmeros sejam unicos e evita duplicatas.

o A funcionalidade também permite incluir e atualizar a lista de nUmeros de notas
fiscais.

e Inutilizar Nota:

o Se necessario, selecione a NF-e que precisa ser inutilizada e forneca o motivo da
inutilizacdo. Esse processo garante a regularidade fiscal e evita o uso de nimeros de
NF-e invalidos.
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3. Tutorial:

https://www.youtube.com/embed/dSgolcMmp6¢c
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