Assistente de Compras
Inteligente - Recebimento e
Finalizacao

Agora que vocé ja gerou o seu pedido |4 no Gerenciador de Compras, o préximo passo é oficializa-
lo e registrar a chegada dos produtos no seu estoque.

1. Identificacao e Confirmacao do Pedido

Assim que o pedido é gerado no Assistente, ele aparece na lista geral de pedidos de estoque.

e No menu principal, acesse o médulo Estoque e clique em Pedido.
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e Localize o pedido na lista (vocé pode identificar pelo nome do usuario ou pela data de

emissao).

e Cligue no botao Confirmar no topo da tela.

(e ET

© Incluir [ Replicar @ Confirmar ) Cancelar | @ Enquetas T Parccer W& O ¢ LongarNFe
L Namero Entidade Entidade Financeiro Entidade Fim * Fornecedor CNPJ Valor Operagéo Dt. Emissdo | Sifuagdo

?: Filtrar ° Filtrar Filtrar INICIO. ™ Aberto, Conf ~

Matniz Matriz Matriz LATICINIOS 0491 RS 0,00 Pedido de Mercadoria (... 12/01/2026 ...  Aberto

w VALQUEIRE VALQUEIRE VALQUEIRE ROBERTO 087 RS 0,00 PEDIDO DEMERCEA... 12/01/2026 ... Aberio

VALQUEIRE VALQUEIRE VALQUEIRE LATICINIOS 049 RS 0,00 PEDIDO DEMERCEA... 1200172026 ...  Aberto

¥ Matriz Matriz Matriz GRUPO 373 RS 0,00 Pedido de Mercadoria 07/01/2026 .. Aberto

TAQUARA. TAQUARA. TAQUARA. MAMEBUCABA 445 R3 0,00 PEDIDO DEMERCEA... 05/01/2026 ... Aberto

¥ TAQUARA TAQUARA TAQUARA. 3D PARK 443 RS 0,00 PEDIDO DEMERCEA... 05/01/2026 ...  Aberto

® 17 TAQUARA. TAQUARA. TAQUARA. 3D PARK 4431 RS 0,00 PEDIDO DEMERCEA... 05/01/2026 ... Aberio

® 1730 TAQUARA. TAQUARA. TAQUARA. 2MC o079 RS 0,00 PEDIDO DEMERCEA... 05/01/2026 ... Aberto

& 1729 TAQUARA. TAQUARA. TAQUARA. AGRO 723 RS 0,00 PEDIDO DEMERCEA... 30M2/2025 ... Aberio

Apos selecionar o pedido, clique em confirmar

e O sistema perguntard se deseja confirmar a emissao; cligue em Sim.

Confirmar a emissdo deste pedido?

[011172¢1 | 3.20.r125876.0]

2. Recebimento de Mercadoria

3. Iniciar Recebimento

Més Entrega

Jangire
Janeiro
Jangire
Janeiro
Janeiro

Janeiro

Com o pedido confirmado, vocé pode registrar a entrada dos produtos quando eles chegarem:

e Selecione o pedido confirmado e clique em Receber.
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@ Incluir & Receber %) Estomnar 4 Etiquetas T Parecer a ™ [ @ LangarNFe §, Iniciar Recebimento
L8 Namero Entidade F Fim * | Fornecedor CNPJ Valor Operagio Dt. Emissdo | Situagdo Més Entrega
» Filtrar Filtrar Filtrar INICIO Aberto, Conf
. Matriz Matriz Matriz LATICINIOS 0491 R$ 133,00 Pedido de Mercadoria... 12/01/2026 ... Confirmade Janeiro
w VALQUEIRE VALQUEIRE VALQUEIRE ROBERTO 087 RS 0,00 PEDIDO DE MERCEA 12/01/2026 Aberto Janeiro
. VALQUEIRE VALQUEIRE VALQUEIRE LATICINIOS 0491 RS 0,00 PEDIDC DE MERCEA... 12/01/2026 ... Aberto Janeiro
w Matriz Matriz Matriz GRUPO 3730 RS 0,00 Pedido de Mercadoria 07/01/2026 . Aberto Janeiro
. TAQUARA. TAQUARA. TAQUARA. MAMBUCABA 4456 RS 0,00 PEDIDC DE MERCEA... 05/01/2026 ... Aberto Janeiro
w TAQUARA TAQUARA TAQUARA 3D PARK 443 RS 0,00 PEDIDO DE MERCEA 05/01/2026 . Aberto Janeiro
& 1731 TAQUARA. TAQUARA. TAQUARA. 3D PARK 4436 RS 0,00 PEDIDC DE MERCEA... 05/01/2026 ... Aberto
* 1730 TAQUARA TAQUARA TAQUARA 2MC 079 RS 0,00 PEDIDO DE MERCEA 05/01/2026 . Aberto
& 1729 TAQUARA. TAQUARA. TAQUARA. AGRO 723 RS 0,00 PEDIDC DE MERCEA... 30M12/2025 ... Aberto
e O sistema abrira a tela de recebimento exibindo os itens. Vocé pode capturar a NF-e
s . .
(Distribuicao de DF-e) para preencher os dados automaticamente ou conferir as
quantidades manualmente.
e Cliqgue em Préximo apos conferir todos os campos de tributos e quantidades.
Recebendo Pedido #1758 (%]
[ cosesano JEESES
Cédigo Interno: ~  Digite aqui 1 @ Adicionar
Referéncia Cadigo Cadigo EAN NCM/EX-TIPI Descrigio Unidade Unidade Comg Unidade Trans Qtde. Qtde em caixa Qtde. Transpol Valor C|
5 99 0000000000340 08055000-0... LIMAO TAITI KG CAIXA 20KG KG 80 4 80 *% 3
& Adicionar Produto Sem Cadastro ) Cadastrar Produto Decimais do Valor: 2 Total Qtde: 50 Valor Total: R$ 180,00

-~
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3. Processo de Pagamento e Finalizacao

Para concluir o ciclo financeiro do pedido:

e Na tela de pagamento, selecione a Forma de Pagamento (ex: Dinheiro, Boleto, Pix).

e Clique em Adicionar para vincular o pagamento ao valor total. Clique em Finalizar

Pedido no canto inferior direito.

Comparagio do Pagamento do Pedido

Desc. (-} / Acrés. (+): Valor:
RS 0,00
Nimero Natureza
ICME: RS 0,00 F.C.P: RS 0,00
Importaghe: RS 0,00 PIS:RS 0,00
Desonerada: RS .00 Frete: RS 0.00
Ret COFINS:RS 0,00  Ret CSLL:RE0.00

Forma de Pagamento:

RS 180,00 « | Carteira

ICMS §.T: RS 0,00
COFINS: RS 0,00 IPI: RS 0,00
segura: RS 0.00

Ret. IRRF: RS 0,00

Para finalizar & necessario confirmar o

edido em relacdo a conferéncia.

Insira os pagamentos até contemplar o valor total para finalizarl

CHEQUE - 2

CHEQUE 1x - 2-18

CHEQUE 2x - 2-19

CHEQUE 3x - 2-20

CHEQUE VISA - 2-11

CHEQUE MASTERCARD - 2-12
DEPOSITO -5

DUPLICATA - 4

TROCA-T

BOLETO-3

BOLETO 1x- 3-18

BOLETO 2x- 3-19

BOLETO 3x - 3-20

BOLETO VISA- 3-11

BOLETO MASTERCARD - 3-12
CREDIARIO EXTERNO - 13
CREDITO - 6

FCP. 5T RS 0,00 185@H: RS 0,00

Desconto: RS 0.00
Ret PIS: RS 0.00

DeBpesas: RS 0,00
Ret IN58: RS 0,00

Tipo Titulo: Data:
13/01/2026

IPI Devolvide: R3 0.00

Centro de Rateio:

| Parecer Miltiplo

Vencimento Dt. Referéncia, Observagdo

Valor Total: RS 180,00

Tipo Titulo

Desconto: R$ 0,00

Alterar Tipo Titulo:

Situagdo

Valor Pago: RS 0,00

% @ Finalizar Pedido € Cancelar

4. Espelho de Conferéncia

Ao finalizar, o sistema gerard automaticamente o Espelho da Conferéncia. Este documento

contém:

e Resumo financeiro (Total do pedido, impostos e descontos).

e Listagem de itens recebidos por entidade.

e Campos para assinaturas do almoxarifado e do operador.
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*** Espelho da Conferéncia 1759 ***

CONFERENCIA DE COMPRA

DATA/SHORA Terca, 13 de janeiro de 2826

PEDIDO 1759 i
HUME RO 1758
DT. EMISSAD 12/81/2826 19:16:37 I
OT. BALXA 13/@1/2826 @9:19:32
FORNECEDOR 434 - MSX g
USUARIC 1 - Empresa Padrao i
OPERACAD 24 - COMPRAS DE MERCEARIA
QTDE TOTAL PEDIDO (ENTRADA} a8
J VALOR TOTAL PEDIDO I
| QTDE. RECEBIDA ENTRADA e f
¥ VALOR RECEBIDO I
n i
| 2 - TAQUARA. |
m QTDE. EWTRADA DESC./COD./REF. UNIT. R% TOTAL R% ]
88 LIMAD TAITI 2,25 158,088
J 99 I
I
88 «<- QTDE. TOTAL TOTAL R® -» 128,88 f
n £
ASSINATURA DO FORMECEDOR :
1 - Empresa Padrao
J 3.28.r12876.8 I
M ]

Conclusao:

Parabéns! Vocé concluiu todas as etapas do Assistente de Compras Inteligente. Com este ciclo
finalizado, seu estoque esta abastecido, o financeiro devidamente registrado e sua loja pronta para
operar com dados precisos e total seguranca fiscal.
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