Importacao de Parceiro

O moddulo de importacao de parceiro vocé pode importar informacdes de fornecedores, clientes,
produtos, pedidos e outras areas relevantes, otimizando processos, eliminando tarefas manuais
repetitivas e reduzindo o risco de erros.

1. Acessando o Médulo Importacao de Parceiros:

e Navegue até o menu Parceiro na interface principal do seu sistema.
o Selecione a opcao Importacao de Parceiros para iniciar o processo de importacao
automatizada de dados.
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2. Tela de Importacao de Parceiros:

Ao acessar o Médulo Importacao de Parceiros, vocé encontrara uma tela intuitiva com as seguintes
opcodes:
2.1. Selecao de Arquivo

e Escolha o arquivo gue contém os dados que vocé deseja importar.
e O médulo suporta diversos formatos de arquivo, como CSV, OFX e MS-DOS.

2.2. Mapeamento de Campos

e Mapeie os campos do seu arquivo para 0s campos correspondentes do sistema de
gestao.
e Isso garante que os dados sejam importados corretamente.
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2.3. Funcao Importar

e Apds selecionar o arquivo e mapear os campos, clique no botdo Importar.
e O médulo iniciard o processo de importacao dos dados, exibindo uma barra de progresso
e notificando-o sobre o status da operacao.

2.4. Funcao Processar
e Apds a importacdo dos dados, clique no botdao Processar para finalizar o processo.

e Nesta etapa, o médulo validara os dados importados, corrigira erros e completara a
integracao das informacdes no sistema de gestao.
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3. Finalizando a Importacao

e Na tela de importacao de parceiros, selecione o arquivo e siga 0s passos acima para
concluir a importacao com sucesso.
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Arquivo

Arqulvo: selecione o arquivo

Tamanho maximo do arquivo permitido & de: 500 mb
Escolha um arquivo no formata OFX ou GSV MS-DOS.

Arquivo CSV MS-DOS

Eliminar:
Com cabegalho: /1
Separador:

Eliminar: Elimina dacos importacos

Selecionar

Observagbes
Alguns campos devem sequir 0s seguintes critérios:

tlpo_documento - Deve ser informaco CPF ou CNP. e sua
nuMeragao ser expressa no campo documento;
regime_trlbutarlo - Deve ser informado SIMPLES para Simples
Nacional @ NORMAL para Tributagao Norma:

Com cabegalho: A primeira linha contem o cabegalno das colunas a
serem importados, 6aso contraric seguira a ordem das colunas
conforme o item "Colunas" descrito abaixo.

Separador: Define o separador das colunas especificados no
arquivo, por padréo é "'

Colunas: codigo, nome, fantasia, tipo_documento, documento,
identidade, ie, im, suframa, iest, regime_tributario, cnae. logradouro,
numero, complemento, referencia, cep, bairro, cidade, uf,
codigo_ibge. emails, telefones, tipo_pessoa, grupo_pessoa.
data_nascimento.

Colunas Obrigatérias: nome, ut

emalls - t virgula (ex. com,
jose@email.com, maria@emaif.com);

telefones - Separados por virgula com DDD (ex.: 32093386434,
32112334434, 5422443344).

tlpo_pesson - Separados por virgula, com as opgdes:
FORNECEDOR, CLIENTE (padrdo), VENDEDOR, FUNCIONARIO,
LOJA, TRANSPORTADORA;

data_nasclmento - Se o parceiro for empresa, devera ser
informado a data de abertura neste campo;

codlgo_lbge - Necessaria para emisséo de NF-e & NFG-e;

Este procedimento pode levar vérios minutos.

4. Tutorial:

https://www.youtube.com/embed/OaYBCeho7rQ
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