
Este guia orienta você no processo de cadastro de parceiros jurídicos, necessário para a emissão
de Nota Fiscal Eletrônica (NF-e).

Navegue até o menu Parceiro na interface principal do seu sistema.
Localize e selecione a opção Parceiro para iniciar o processo de cadastro de novos
parceiros.

Clique no botão Incluir: Você será direcionado para a tela de cadastro de novos
parceiros.

Cadastro de Parceiro para
NF-e

1. Acessando o Módulo Parceiros:

2. Tela de Inclusão de Parceiro:
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2.1. Parâmetros Obrigatórios

Preencha os seguintes campos obrigatórios:

Nome: Insira o nome completo da empresa do parceiro jurídico.
Tipo Pessoa: Selecione a opção Jurídica.
Código Manual: Se você já possui um código padronizado para seus parceiros jurídicos,
insira-o neste campo.
Grupo Parceiro: Escolha o grupo de parceiros ao qual o parceiro jurídico pertence,
conforme a segmentação definida na sua empresa.
Situação: Indique se o parceiro jurídico está ativo ou inativo.
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Observação Importante

Após clicar em Salvar, os campos adicionais para o cadastro do parceiro jurídico serão
liberados.

Clique na aba Dados Pessoais.
Insira o número do CNPJ da empresa do parceiro jurídico.
Clique no botão Importar Informações: O sistema buscará automaticamente
informações sobre a empresa na base de dados da Receita Federal, como nome fantasia,
regime tributário e CNAE.
Preencha os campos restantes, como Regime Tributário e CNAE, caso não sejam
preenchidos automaticamente.
Isento ICMS: Se a empresa do parceiro jurídico possuir Inscrição Estadual, selecione a
opção Não neste campo.

3. Dados Pessoais:
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I.E.: Insira o número da Inscrição Estadual da empresa do parceiro jurídico, sem pontos ou
hifens.

 

Clique na aba Endereço.
Verifique se os campos de endereço estão preenchidos corretamente com as informações
da empresa do parceiro jurídico.
Preencha os campos que estiverem faltando ou que necessitem de correção.
Clique em Salvar para finalizar o cadastro do endereço do parceiro jurídico.

4. Endereço:
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