Gerenciamento de Local de
Estoque

O mddulo Locais de Estoque organiza onde cada produto esta guardado dentro da loja:
prateleiras, corredores, depdsito, vitrine ou qualquer outro espaco. Em cada local vocé informa os
produtos e as quantidades, acompanha quanto ainda cabe e consulta quem colocou, ajustou ou
retirou cada item.

Importante: este controle é paralelo ao estoque do illi. Colocar, ajustar ou retirar um
produto de um local nao altera o estoque oficial do sistema. Ele serve para saber onde o
produto esta dentro da loja.

1. Conhecendo a tela de locais

Ao abrir o mdédulo, a tela Locais de estoque mostra todos os locais das lojas que vocé tem

Locais de estoque C Atualizar zQ, Localizar produto + Novo local
Locais Unidades armazenadas Capacidade total Falta para encher
s +
A5 amatengio 5 28400 th 280 un ccusaiomedaron B 209 unnoe tocas awes
Todos Altaocupacio Média Baixa Arquivados Q, Buscar cadigo, deserigio ou produto Loja - Y Filtrar [v]
5 locais encontrados Clique no codiga do local para ver os produtos.
LOCAL / DESCRIGAO 4 LoJA ITENS UNIDADES CAPACIDADE FALTA ENCHER OCUPAGAD SITUAGAD AQGES
A01 ;
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Figura 1 - Tela inicial com os indicadores, os filtros e a lista de locais

Indicadores do topo

e Locais: quantidade de locais da consulta e quantos estao em atencao, ou seja, quase
cheios ou acima da capacidade.



e Unidades armazenadas: soma das unidades guardadas em todos os locais e a

quantidade de itens.

o Capacidade total: soma da capacidade dos locais ativos e a ocupacao média.
e Falta para encher: quantas unidades ainda cabem nos locais ativos.

Colunas da lista

Coluna

Local / Descricdo

Loja

Itens

Unidades
Capacidade

Falta encher

Ocupacao
Situacao

Acoes

Situacao do local

Situacao
Atencao
Ativo
Baixa
Sem capacidade

Arquivado

O que mostra

Cddigo e nome do local. Clique no cédigo para ver os
produtos.

Loja a que o local pertence.

Quantidade de produtos guardados no local. Cada variacao
de uma grade conta como um item.

Soma das quantidades dos produtos do local.
Limite de unidades informado no cadastro do local.

Quanto ainda cabe. Mostra Cheio quando o local chegou
ao limite, Excedeu e a quantidade quando passou dele e
Sem limite quando a capacidade é zero.

Percentual da capacidade que ja estd ocupado.
Faixa de ocupacao do local, explicada abaixo.

O lapis abre o cadastro do local e a seta abre os produtos.

Quando aparece
Ocupacdo igual ou acima de 85%.
Ocupacdo de 40% até menos de 85%.
Ocupacao abaixo de 40%.
Local com capacidade zero, sem limite definido.

Local que foi arquivado e nao recebe movimentacdes.

No exemplo da Figura 1, o local VO1 estd com 18 de 20 unidades, 90% de ocupacao, e por isso
aparece em Atencao. O local A02 guarda 73 unidades com capacidade para 60 e aparece como

Excedeu 13.

A capacidade é uma referéncia para acompanhamento. O sistema avisa quando o local esta
cheio, mas nao impede de colocar produtos acima do limite.

Filtros



faixa.

Todos, Alta ocupacao, Média, Baixa e Arquivados: mostram sé os locais daquela

e Buscar cédigo, descricao ou produto: encontra o local pelo cédigo ou pela descricao e
também os locais que guardam um produto, pelo cédigo, cédigo de barras ou nome.

Digite e pressione Enter ou clique em Filtrar.
e Loja: mostra s6 os locais da loja escolhida.
Limpar filtros: o botdo com a seta circular, ao lado de Filtrar, remove a busca, a loja e a

faixa selecionadas.

O botao Atualizar, no topo de todas as telas, busca os dados mais recentes sem perder os filtros.

2. Cadastrar um local

e Na tela de locais, clique em Novo local.

e Preencha os campos. Os campos com * sao obrigatérios e ficam destacados em amarelo

enquanto estao vazios.

e Quando aparecer Pronto para salvar, cligue em Salvar local.

& Voltar Novo local

Dados do local
0s campos destacados com * s5o obrigatérios: codigo, loja e descrigio

codige * Loja *

AT ICARALL

Descrigio
Prateleira A - corredor 1

Capacidade (unidades) Prioridade

100 Alta

Use zero quando nio houver limite definido

:a. Localizar produto

G Um lugar para cada produto
Use um cédigo facil de reconhecer na loja,
coma A-01-01, e descreva a drea ou
- pratelgira

A capacidade permite acompanhar a
ocupagdo do local. A situagio é calculada
automaticamente a partir dos produtos
armazenados.

Observagies
Produtos de maior saida. Conferir toda sequnda-feira

Figura 2 - Cadastro de um novo local

Campo

Codigo *

Loja *

Descricao *

Capacidade (unidades)

Prioridade

Observacobes

53/ 300

@ Pronto para salvar ~ Cancelar B salvar local

Como preencher

Identificacdo curta e facil de reconhecer na loja, como A0l
ou A-01-01.

Loja em que o local fica. Depois de salvo, o local continua
vinculado a essa loja.

Nome da area, prateleira ou espaco.

Quantas unidades cabem no local. Use zero quando nao
houver limite definido.

Alta, Média ou Baixa.

Texto livre de até 300 caracteres. Aparece no rodapé da
tela de produtos do local.

Ao salvar, o sistema abre a tela Produtos do local, pronta para receber os produtos.



& Voltar Produtos do local AD1/ICARAII s Baixa B Produtes ¢ Histérico  [= Retiradas  Atualizar =0 Localizar produto /7 Editar local

Itens na local e Unidades armazenadas Capacidade Falta para encher
il +
T 0 pruon s ® 0o 100 un ceupacas o 8 100.
Pradutos no local Filtrar por referéncia, codigo ou ¢ importar % Exportar Y Zerar estoque + Adicionar produto
Prateleira A - corredor 1 -
PRODUTO / GRADE SALDO (UN) ESTOQUE ILLI % DA CAPACIDADE QUEM ADICIONOU AGOES

Este local ainda ndo tem produtos

Adicione um produto ou importe uma planilha para comegar a organizar este local.

Observagbes do local: Produtos de maior saida. Conferir toda segunda-feira

Figura 3 - Local recém-criado, ainda sem produtos

Para alterar um local ja cadastrado, clique no lapis na lista de locais ou em Editar local dentro do
local. Se vocé sair do cadastro com alteracdes nao salvas, o sistema pergunta antes de descartar.

3. Adicionar produtos ao local

Abra o local clicando no cédigo dele e use o botao Adicionar produto.

3.1 Produto sem grade

e No campo Produto, digite a referéncia, o inicio do cédigo, o cédigo de barras ou parte do
nome. Nao é preciso digitar o cédigo completo.
e Escolha o produto na lista.



Adicionar produto
ADT / ICARAI

Produto *
. aimofada 45x45

9072672 - ALMOFADA 45X45 AMOR C/ZIPER JACQUARD 294 DECOR MARTINS

Q077711 - ALMOFADA 45X45 ATLANTA 1528 VERA LUCIA

9104490 - ALMOFADA 45X45 C/ ZIPER CETIM LE BISCUIT DESERTO GEO AL0287 HEDRONS
9104489 - ALMOFADA 45X45 C/ ZIPER CETIM LE BISCUIT MANDALA FLOR ALD287 HEDRONS
9101129 - ALMOFADA 45X45 C/ ZIPER MIX BELLA AGATA AL0159.2156 HEDRONS

ALO159 - ALMOFADA 45X45 C/ ZIPER MIX BELLA SEIVA AL0159 HEDRONS - grade com 2 variagdes
9076343 - ALMOFADA 45X45 CAIOBA C/ZIPER FE ALO236/1765 HEDRONS

9111923 - ALMOFADA 45X45 CAIOBA PIETRE AL0494.8390 HEDRONS

9027076 - ALMOFADA 45X45 CALIM MF ESTAMP SORT 01182 VERA LUCIA

9027066 - ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT 01187 VERA LUCIA

9008265 - ALMOFADA 45X45 DECORA CAZZA ARTE CAZZA

9087037 - ALMOFADA 45X45 ESTELLA SORT 1504 VERA LUCIA

9072669 - ALMOFADA 45X45 FE C/ZIPER JACQUARD 263 DECOR MARTINS

9078995 - ALMOFADA 45X45 FLYER PL LISO SORT 01358 VERA LUCIA

Figura 4 - Busca do produto pelo nome

e Informe a Quantidade e clique em Adicionar produto.

Adicionar produto
A1/ ICARAI

X

Produto * ]
Q 9027066 - ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT 01187 VE 0 -

Digite a referéncia, o inicio do cédige, o EAN ou o nome.

l Quantidade *

Cancelar =+ Adicionar produto

Figura 5 - Produto escolhido e quantidade informada

3.2 Produto com grade

Produtos com variagdes, como tamanhos e cores, aparecem na busca com o aviso grade com N
variacoes. Ao escolher a grade, a janela mostra todas as variacdes de uma vez.

e Preencha a quantidade sé das variacdes que entram no local.
e Para repetir a mesma quantidade em todas, use Qtd. para todas e clique em Aplicar.



e O campo Filtrar variacoes pelo codigo ajuda a encontrar uma variacao em grades
grandes.

e Confira o resumo no rodapé, com a quantidade de variacdes e de unidades, e cligue em
Adicionar variacoes.

Adicionar produto x
AD1 / ICARAI

Produto * |
Q 73275 - COMODA HORIZONTAL MAGGIORE NEW 6GAV AMENDOA CLEAN/OFF Wt 0 -

Digite a referéncia, o infcio da codigo, o EAM ou o nome
Filtrar variagdes pelo codigo Qtd. para todas Aplicar

9125872 Fara do local 4

9125873 Fora do local

9125874 Fora dolocal E]

Preencha s6 as variagoes que entram na local. A quantidade soma ao saldo das que ja estao no local

3variagbes / 12 unidades Cancelar <+ Adicionar variagées

Figura 6 - Grade com a quantidade de cada variacao

Ao lado de cada variacao a janela informa Fora do local ou o saldo que ela ja tem no local. A
guantidade informada é somada ao saldo da variacdao que ja esta no local.

3.3 Produto que ja esta no local

Se vocé adicionar um produto que ja esta no local, o sistema mostra o saldo atual e pergunta o que
fazer com a quantidade informada:

e Substituir: o saldo passa a ser a quantidade informada.
e Somar: a quantidade informada é acrescentada ao saldo atual.
e Cancelar: nada ¢ alterado.



Produto ja esta no local
9027066 - ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT 01187 VERA LUCIA

Saldo atual: 24 unidades. Quantidade informada: 6

Deseja substituir o saldo pela quantidade informada ou somar ao saldo atual?

Cancelar = Substituir: fica 6 + Somar: fica 30

Figura 7 - Os botdes ja mostram como o saldo vai ficar em cada opcao

4. Acompanhar os produtos do local

A tela Produtos do local mostra tudo o que estd guardado naquele espaco.

& Veltar Produtos do local A01/iCARAIT e Ative B Produtes A~ Histérico [ Retiradas & Awalizar = Localizar produto 2 Editar local
Itens no local Unidades armazenadas Capacidade Falta para encher

g * ih -
8 produtos ativos 60 comatota 100 un / ocupago s0% 40 un

Produtos no local

éncia, cd Importar ¥ Exportar &Y Zerar estoque Adicionar produto
Q it por et coigoounor | (2 mortar | [ & Borer | K Zerreston

PRODUTO / GRADE SALDO (UN) ESTOQUE ILLI ‘% DA CAPACIDADE QUEM ADICIONOU ACEIES
9027066 —
B ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT 01187 VERA LUCIA 30 - 30%  admin oD O

84900 CAMA CASAL 140CM LOOP 2025 AMENDOA CLEAN LOPAS

B s snmma § - 5% admin 8o 5 O

73275
COMODA HORIZONTAL MAGGIORE NEW 6GAV AMENDOA CLEAN/OFF WHITE
B oeas 12 - 12%  admin D 5 O

9125872 4 9125873 5 9125874 3

9112617 -
B CONJ 4 XICARAS 150N GHA LISA AM 902/4 HR PORCELANAS 8 200 8%  admin = O
1212210M -

B 1070 SPEEDPOWER 2070 HOMEPLAY 5 - 5% admin D = O

Registros por pagina: 25~  1-5de5

Observagbes do local: Produtos de maior saida. Conferir toda segunda-feira.

Figura 8 - Produtos guardados no local AO1

e Indicadores: itens no local, unidades armazenadas, capacidade com a ocupacao e
quanto falta para encher.

e Produto / Grade: miniatura da foto, cédigo e nome. As variacdes de uma mesma grade
aparecem juntas em uma Unica linha, cada uma com o seu saldo.

e Saldo (un): quantidade guardada no local. Na grade, é a soma das variacoes.



Estoque illi: estoque do produto na loja, conforme o illi. E s6 para comparac&o: néo
muda quando vocé movimenta o local. Produto sem registro de estoque na loja aparece
com um traco.

% da capacidade: quanto o produto ocupa da capacidade do local.

Quem adicionou: usuario que colocou o produto no local.

Filtrar por referéncia, cédigo ou nome: filtra a lista enquanto vocé digita.

Botoes de cada linha

Botao O que faz
Reldgio Abre o histérico daquele produto no local.
Ajustar saldo Aparece nos produtos sem grade. Abre a janela para

informar o novo saldo.

Adicionar a grade Aparece nas grades. Abre as variacdes para acrescentar
quantidades.

Retirar O circulo vermelho retira o produto, ou a grade inteira, do
local.

Detalhes do produto

Clique na miniatura do produto para abrir os detalhes: fotos, cédigo, referéncia, cédigo de barras,
saldo no local, quanto ocupa da capacidade, estoque illi na loja, quem adicionou e quando. Em
uma grade, a janela mostra o saldo de cada variacao.

Detalhes do produto
AD1 / ICARALL

SKU9112617 | Ref.902/4.  EAN 7898618779226

CONJ 4 XICARAS 150ML CHA LISA AM 902/4. HR
PORCELANAS

Saldo neste local 8un

!‘ Ocupa da capacidade 8%

Estogue illi na loja 200 un
Produto sem foto no cadastro.
Quem adicionou admin

Adicionado em 13/11/2026 11:17

Fechar £ Historico neste local Q. Pregos e outros locais

Figura 9 - Detalhes do produto

Dessa janela vocé pode abrir o Histérico neste local ou a consulta Precos e outros locais. A
foto aparece quando o produto tem foto cadastrada; sem foto, a miniatura fica com um quadro
vazio.



5. Ajustar o saldo

Use o ajuste quando a quantidade que esta no local for diferente da que aparece na tela.

e Na linha do produto, clique no botdao Ajustar saldo.
e Informe a Nova quantidade, que é o saldo final que deve ficar no local.
e Cligue em Salvar ajuste.

Ajustar saldo
1212210M - MOTO SPEEDPOWER 2070 HOMEPLAY

Saldo atual: 6 unidades

Nova quantidade *

Informe o saldo final que deve permanecer no local.

Cancelar B salvar sjuste

Figura 10 - A janela mostra o saldo atual e recebe o saldo final

Em uma grade, clique na variacao para ajustar ou retirar sé ela.

4 Voltar Produtos do local A01/ICARAIL s Ativo | Produtos & Histérico  [- Retiradas C Atualizar =@ Localizar produto # Editar local
Itens na local PY Unidades armazenadas Capacidade Falta para encher
a 8 produtos ativos 60 somatotal 100 un / ocupagio 60% 40 un
Produtos no local .
i i Importar + Exportar Zerar estoque Adicionar produto
Praalaia A- comador 1 Q_ Filtrar por referéncia, cdigo ou nor [Tj P ¥ Exp H | ar onar produto
PRODUTO / GRADE SALDO {UN) ESTOQUE ILLI % DA CAPACIDADE QUEM ADICIONOU AGOES
9027066 —
B ALMOFADA 45X45 CALI MF LISO SORT 01187 VERA LUCIA 0 - U o ® 0
84900 CAMA CASAL 140CM LOOP 2025 AMENDOA CLEAN LOPAS
] 5 = 5%  admin 5 O

9125878 3 9125879 2

73275
COMODA HORIZONTAL MAGGIORE NEW 6GAV AMENDOA CLEAN/OFF WHITE
M opas 12 - 12%  admin ko]

9125872 4 9125873 5 9125874 3

I
@

9112617 Ajustar saldo de 9125873 .
B Consaxcar 1R PORCELANAS 8 200 8%  admin ® 0O
Retirar 9125873 do local
1212210M .
B 11070 SPEEDPOWER 2070 HOMEPLAY § - 5%  admin T 0O
Registros por pagina: 25 w  1-5de§

Observagbes do local: Produtos de maior saida. Conferir toda segunda-feira.

Figura 11 - Opcdes de uma variacao da grade



6. Retirar um produto do local

e Na linha do produto, clique no circulo vermelho.
e Confira o produto e o saldo na mensagem e confirme em Retirar produto.

Retirar produto?

Retirar 9119573 - CAMISA INFANTIL TAM SORT AVTS0204
CLIO deste local? O saldo de 15 unidades ficaré registrado

no histdrico.
CANCELAR IS L Helalih o]

Figura 12 - Confirmacao da retirada

e Em uma grade, o circulo vermelho retira todas as variacoes daquele produto de uma
vez, depois de vocé conferir a lista. Para retirar s6 uma variacao, clique nela e escolha
retirar.

e O produto retirado ndo é apagado: ele continua no Histdrico e na aba Retiradas, com
quem colocou, quem retirou e a quantidade que havia.

e Se 0 mesmo produto voltar para o local, basta adiciona-lo de novo.

7. Importar e exportar planilha

Importar

Para colocar muitos produtos de uma vez, use o botao Importar na tela de produtos do local.

A planilha deve ser um arquivo xIsx com 0s nomes das colunas na primeira linha:

Coluna Conteudo
codigo Cddigo do produto ou cédigo de barras.
saldo Quantidade, com até quatro casas decimais.

Outras colunas da planilha s@o ignoradas. O arquivo pode ter até 5 MB e 5.000 linhas.

e Cliqgue em Importar e selecione a planilha.



e Escolha o que fazer com o que ja esta no local.
e Cliqgue em Importar planilha.

Importar planilha
BO1/ ICARAII

Arquivo xIsx com as colunas codigo e saldo na primeira linha. O cédigo pode ser o
cddigo interno ou o EAN do produte. As linhas com problema ndo entram e voltam
‘em uma planilha com o motivo.

Planilha xlsx *
| @ deposito_b01.xlsx Q ‘
@ Complementar: soma os saldos da planilha ao estoque atual do local
o Zerar o estogue anterior: retira tudo do local e deixa sé a planilha

Cancelar Importar planilha

Figura 13 - Selecao da planilha e da forma de importar

Opgcao O que acontece

Complementar Soma os saldos da planilha ao que ja esta no local. Produto
que ainda ndo estd no local é incluido.

Zerar o estoque anterior Retira tudo o que esta no local e deixa sé o que esta na
planilha. Pede confirmacao, e o que foi retirado fica no
histérico.

As linhas corretas entram mesmo que outras tenham problema. Quando alguma linha nao entra, o
sistema mostra o que foi importado, lista as linhas que ficaram de fora com o motivo e baixa uma
planilha com elas.



Planilha importada em parte
BO1/ICARAI

o 6 produtos incluides, 0 com saldo somado.

2 linhas nao foram importadas

Linha 8 9999999 Cadigo nao encontrada ou produta inative
Linha 9 9125422 Salda invalido

A planilha devolvida traz o cddigo, o saldo, a linha e o motivo de cada uma. Corrija e
importe de novo com a opgdo Complementar.

Fechar [ importar outra planilha # Baixar ndo importadas

Figura 14 - Seis produtos entraram e duas linhas voltaram com o motivo

Corrija a planilha devolvida e importe de novo com a opcao Complementar.

Baixar nao importadas baixa a planilha devolvida outra vez.

Nao entram linhas com cddigo ndo encontrado, produto inativo, cédigo que serve para
mais de um produto, cédigo ou saldo em branco, saldo negativo ou saldo escrito em
texto.

Linha com saldo zero é ignorada. Cdédigo repetido na planilha tem os saldos somados.
Se nenhuma linha for vélida, nada é alterado no local.

Exportar

O botdo Exportar baixa uma planilha com os produtos do local: cédigo, saldo, cdédigo de barras,
referéncia, produto e grade. Como as duas primeiras colunas sao codigo e saldo, a planilha
exportada pode ser corrigida e importada de volta.

Dica: para deixar o local igual a uma contagem, exporte a planilha, corrija os saldos e
importe com a opcao Zerar o estoque anterior.

8. Historico do local

A aba Historico, no topo da tela do local, mostra a linha do tempo com as 100 movimentacdes
mais recentes, da mais nova para a mais antiga, agrupadas por dia.



& Voltar Historico A01/ ICARAIL B Produtos v Histérico [ Retiradas @ Atualizar zq Localizar produto

EH:J:?;:::E: ustou & retirou cada produto. Mostra as 100 movimentagGes mais recentes deste local i Entredas  Alustes Retiradas Q. Produta: cédigo,referéncla ou nome ¥ Filvar
HOJE - 13/11/2026 12 movimentagdes
17 = Retirada ‘admin retirou 9119573 CAMISA INFANTIL TAM SORT AVTS0204 CLIO saldo15 <+ 0 -15
17 3£ Ajuste de saldo admin ajustou o saldo de 1212210M MOTO SPEEDPOWER 2070 HOMEPLAY saldoé > § -1
1m1a7 T  Ajuste de saldo admin ajustou o saldo de 9027066 ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT 01187 VERA LUCIA saldo 24 > 30 +6
17 + Entrada -admin adicionou 9112617 CONJ 4 XICARAS 150ML CHA LISA AM 902/4. HR PORCELANAS saldo 2> 8 +8
1116 + Entrada ‘admin adicionou 9125879 CAMA CASAL 140CM LOOP 2025 AMENDOA CLEAN LOPAS saldo0 & 2 +2
1116 + Entrada admin adicionou 9125878 CAMA CASAL 140CM LOOP 2025 AMENDOA CLEAN LOPAS saldo0 2 3 43
1116 + Entrada -admin adicionou 9125874 COMODA HORIZONTAL MAGGIORE NEW 6GAV AMENDOA CLEAN/OFF WHITE LOPAS saldo 2 3 43
1116 + Entrada ‘admin adicionou 9125873 COMODA HORIZONTAL MAGGIORE NEW 6GAV AMENDOA CLEAN/OFF WHITE LOPAS saldo0 + 5 +5
1116 + Entrada -admin adicionou 9125872 COMODA HORIZONTAL MAGGIORE NEW 6GAV AMENDOA CLEAN/OFF WHITE LOPAS saldo0 2> 4 +4
1116 + Entrada -admin adicionou 9119573 CAMISA INFANTIL TAM SORT AVTS0204 CLIO saldo0 & 15 +15
1116 + Entrada ‘admin adicionou 1212210M MOTO SPEEDPOWER 2070 HOMEPLAY saldo0 <+ 6 +6
1116 + Entrada -admin adicionou 9027066 ALMOFADA 45X%45 CALIM MF LISO SORT 01187 VERA LUCIA saldo 0 > 24 +24
Figura 15 - Linha do tempo do local
Tipo Cor O que registra
Entrada Verde Quem adicionou o produto e com qual
quantidade.
Ajuste de saldo Amarelo Quem mudou o saldo, de quanto para
quanto.
Retirada Vermelho Quem retirou o produto e quanto
havia.

Cada linha informa a hora, o usudério, o produto, o saldo anterior, o saldo final e a
diferenca.

Os botdes Tudo, Entradas, Ajustes e Retiradas mostram sé um tipo de
movimentacao.

O campo de produto filtra pelo cédigo, pela referéncia ou pelo nome. Digite e pressione
Enter ou cligue em Filtrar.

O relégio na linha de um produto, na aba Produtos, abre o histdrico ja filtrado por ele.
Somar quantidade a um produto que j& estava no local aparece como Ajuste de saldo.

9. Retiradas

A aba Retiradas lista os 100 produtos retirados mais recentemente do local, com o saldo que
havia, quem adicionou, quem retirou e a data da retirada.



& Voltar Retiradas A01/I1CARAIL B Produtos ¢ Histérico [ Retiradas @ Atualizar zq Localizar produto

Produtos retirados
As 100 retiradas mais recentes deste local, com os responsaveis,

PRODUTO / SKU SALDO MARETIRADA  QUEM ADICIONOU QUEM RETIROU DATA DA RETIRADA

9119573 ) )
CAMISA INFANTIL TAM SORT AVTS0204 CLIO 15 admin admin 13/11/2026 11:17

Registros por pagina: 25~  1-1del

Figura 16 - Produtos retirados do local

10. Localizar produto

Use Localizar produto, no topo das telas, para saber em quais locais um produto estd guardado.

e Digite pelo menos dois caracteres da referéncia, do cédigo, do cédigo de barras ou do
nome e cliqgue em Buscar produto.

e Se a busca encontrar mais de um produto, escolha na lista a esquerda. Em uma grade,
vocé pode consultar a grade inteira ou uma variacao.

e Em Loja da consulta vocé pode limitar a consulta a uma loja.

€ Voltar  Localizar produto & Atualizar

Cédigo, EAN au nome da produto

Q almofada 45x45 calim Loja da consulta - =Q,_ Buscar produto

Produtos encontrados SKU 9027066 | Ref. 01187 = EAN 7908061600753
2 produtos / 2 variagGes
i N ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT 01187 VERA LUCIA
9027076 h\
ALMOFADA 45%45 CALIM MF ESTAMP SORT Produto sem fola Prego devenda R$ 0,00 @ RS 14,99 Preco conforme a tabela de venda da loja consultada
01182 VERA LUCIA AR
9027066
ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT
01187 VERA LUCIA Unidades localizadas Locais Lojas Estoque illi
= 35 35 em locais ativos ¥ 2 vunem arquivados =] T com produtn localizada “1 — com registra nas lojas
Onde este produto esta
Quantidade armazenada em cada local & loja
A01/ICARAI 30 )
Prateleira A - corredor 1 e Local ative \mkiades nests loaal Abrirlocal >
Vo1
/ICARAILL . 5 Abrir local >
Vitrine da loja Lacal ativo unidades neste local
Linha do tempo do produto Tudo Entradas Ajustes Retiradas

Por onde o produto passou: quem adicioncu, ajustou e retirou em cada local. Mostra as 100 movimentagdes mais recentes.

Todos os locais V01 /ICARAII AD1/ICARAII
2 locais no histérico Saldo atual 5 Saldo atual 30
Clique em um local para ver 56 ele 1 movimentagdo / em 13/11/2026 2 movimentagoes [ em 13/11/2026

HOJE - 13/11/2026 3 movimentacdes
11118 + Entrada admin adicionou no local V0T ICARAI saldo0 3 § +5

saldo 24 > 30 +6

= Ajustedesaldo  admin ajustou o saldo no local AOT ICARAI

1137

11:16 + Entrada admin adicionou no local A0T ICARAI saldo 0 » 24 +24

Figura 17 - Resumo do produto e os locais em que ele esta



Unidades localizadas: total guardado nos locais.

Locais e Lojas: em quantos locais e em quantas lojas o produto esta.

Estoque illi: estoque do produto no illi, para comparar com o que esta nos locais.
Onde este produto esta: a quantidade em cada local. Abrir local leva direto para os
produtos daquele local.

Mais abaixo ficam a linha do tempo do produto e os precos.

€ Voltar  Localizar produto & Atualizar
Cédigo, EAN ou nome do produto
Q. imofada 45x45 calim Loja da consulta - zq, Buscar produto
Produtos encontrados Onde este produto esta
2 produtos / 2 variagBes Quantidade armazenada em cada local e Ioja
9027076 A01/ICARAIL 30 [ poriocal
ALMOFADA 4545 CALIM MF ESTAMP SORT Prateleira A - corredor 1 Localative \midades nesta local rir local
01182 VERA LUCIA
V01 /ICARAI N
9027066 Vitrine da loja e Local ativo unidades neste ‘Dj Abrirlocal
ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT
01187 VERA LUCIA
Linha do tempo do produto Tudo Entradas Ajustes Retiradas

Por onde o produto passou: quem adicioncu, ajustou e retirou em cada local. Mostra as 100 movimentagdes mais recentes.

V01 / ICARALI AD1/ICARAIL
Saldo atual 5 Saldo atual 30
movimentagdo / em 13/11/2026 | | 2 movimentagdes / em 13/11/2026
HOJE - 13/11/2026 3 movimentacdes
11:18 + Entrada admin adicionou no local V0T ICARALI saldo0 > 5 +5

11:17 3 Ajuste de saldo admin ajustou o salde no local AQT ICARAI saldo 24 3 30 +6

11:16 + Entrada admin adicionou no local A0T ICARAI saldo 0 » 24 +24

Pregos de venda e estoque illi por loja
Tabelas de venda ativas do cadastro e o estoque da loja ne illi, sé infermative.

ICARAL

VAREJO R$ 14,99
PRECO CADASTRADO R§ 14,99
ATACADO R$ 12,95
OUTLET R$ 0,00
Estoque illi Nao informado

Figura 18 - Linha do tempo do produto e precos por loja

e Linha do tempo do produto: mostra por quais locais o produto passou e cada
movimento, com data, hora, usuario, local e saldo antes e depois. Clique em um local para
ver s6 os movimentos dele ou escolha entre Tudo, Entradas, Ajustes e Retiradas.

e Precos de venda e estoque illi por loja: mostra as tabelas de preco de cada lojae o
estoque illi. Preco nao cadastrado aparece como Nao informado.

Locais arquivados que ainda guardam produtos continuam aparecendo nessa consulta,
identificados como arquivados.

11. Zerar o estoque de um local

O botdo Zerar estoque, em vermelho na tela de produtos do local, retira de uma vez todos os
produtos daquele local.

e Cligue em Zerar estoque e confira o local, a quantidade de produtos e de unidades.
e Digite o cédigo do local para confirmar.
e Clique em Zerar e desativar produtos.



Zerar estoque do local
Desativar todos os produtes deste local

A02/ICARAIL
3 produtos atives / 10 unidades armazenadas

A Todos os produtos ativos deste local serdo retirados e desativados, inclusive
08 que ja estdo com saldo zero. O historico e os responsaveis serdo

preservados. 0 cadastro do local continuard ativo.

Digite o cédigo do local
A02

Digite ADZ para confirmar.

[ZUCU XY Zerar e desativar produtos

Figura 19 - A confirmacao exige digitar o cédigo do local

Atencao: todos os produtos do local sao retirados, inclusive os que estao com saldo zero. O
cadastro do local continua ativo, os outros locais ndao sao alterados e cada retirada fica
registrada no histérico com o usuario responsavel.

12. Arquivar e reativar um local

Arquive um local que deixou de ser usado. Ele sai do dia a dia, mas os produtos e o histérico sao
mantidos.

e Abra o cadastro do local pelo lapis ou por Editar local.
e Clique em Arquivar local e confirme.

Arquivar local?

0 local BO1 ficara indi el para movi ¢des. Os
produtos e o histérico serdo mantidos.

(LW ARQUIVAR LOCAL

Figura 20 - Confirmacao para arquivar o local

Um local arquivado nao aceita adicionar, ajustar nem retirar produtos. Ele aparece na lista com a

situacao Arquivado e pode ser encontrado pelo filtro Arquivados. Para voltar a usar, abra o local
e cliqgue em Reativar local.



& Produtos  ~ Histérico [ Retiradas & Atualizar zQ, Localizar produto # Ver cadastro B Reativar local

4 Voltar Produtos do local M01/1CARAIT & Arquivade

B Este local esté arquivado. Reative o local para movimentar produtos.

Unidades armazenadas Capacidade Falta para encher
il

ttens o local
® .
0 soma total 40 un 1 ccupagio 0%

0 produtos atves

Produtos no local Q_ Filtrar por referéncia, codigo ou nor Importar # Exportar | W Zerar estoque + Adicionar produto

Mezanine antigo
SALDO (UN) ESTOQUE ILLI % DA CAPACIDADE QUEM ADICIONOU AGOES

PRODUTO / GRADE

Este local ainda ndo tem produtos

Adicione um produto ou importe uma planilha para comegar a organizar este local.

Observagdes do local: Espaga desativado na reforma.

Figura 21 - Local arquivado e o botao Reativar local

13. PIN fiscal

A empresa pode definir que algumas operacdes sé sejam feitas com a autorizacdo de um
responsavel. Quando isso acontece, a tela abre a janela PIN fiscal antes de concluir a operacao.

PIN fiscal

Informe o PIN fiscal para ajustar o saldo do produto.

CANCELAR EDIfoli{F 2N

Figura 22 - Pedido de PIN fiscal antes de ajustar o saldo

e Informe o PIN de um usudrio autorizado e clique em Autorizar.

e Cancelar nao executa a operacao.
e PIN errado, ou de um usuario sem permissao para aguela operacao, é recusado e nada é

alterado.



e Nas operacdes que alteram o local, o PIN é pedido a cada vez. No Histérico, nas Retiradas
e na linha do tempo do produto, o PIN é pedido ao entrar na tela e vale enquanto ela
estiver aberta.

As operacdes que podem pedir o PIN e a permissao de cada uma, que fica junto das permissdes de
Autenticacao Retaguarda do illi, sao:

Operacao Permissao
Zerar estoque Local de Estoque > Zerar estoque do local
Adicionar produto ou grade Local de Estoque > Colocar produto no local
Ajustar saldo Local de Estoque > Ajustar saldo do produto
Retirar produto ou grade Local de Estoque > Retirar produto do local
Importar planilha Local de Estoque > Importar planilha
Exportar planilha Local de Estoque > Exportar planilha
Abrir o Histérico do local Local de Estoque > Ver histérico do local
Ver a linha do tempo em Localizar produto Local de Estoque > Ver linha do tempo do produto
Abrir as Retiradas Local de Estoque > Ver retiradas do local

O pedido de PIN vem desligado em todas as operacdes. Para ligar em alguma delas, fale
com o suporte. Para um PIN ser aceito, o dono do PIN precisa ter a permissao da operacao,
no préprio usuario ou no grupo, e estar ativo na loja.

14. Uso no celular

As mesmas telas funcionam no celular. Os botdes e os indicadores se reorganizam, e os botdes de
histérico, ajuste e retirada ficam fixos a direita da lista. Deslize a tabela para o lado para ver as
demais colunas.



& Voltar  Produtos do local

A01 / ICARAII
e Ativo
& Produtos ~ Histdrico [> Retiradas
C Atualizar zQ, Localizar produto 2 Editar local
Itens no local . Unidades armazenadas
8 produtos ativos Ed 60 soma total
Capacidade Falta para encher

+
1 00 un / ocupagéo 60% . 40 un

Produtos no local
Prateleira A - corredor 1

Q, Filtrar por referéncia, cédigo ou nome

Importar ¥ Exportar \VN Zerar estoque

+ Adicionar produto

T Deslize a tabela para acessar os ajustes e retiradas.

PRODUTO / GRADE ACOES
9027066
M ALMOFADA 45X45 CALIM MF LISO SORT H F= O

01187 VERA LUCIA

84900
CAMA CASAL 140CM LOOP 2025
M  AMENDOA CLEAN LOPAS H = O

9125878 3 9125879 2

73275
COMODA HORIZONTAL MAGGIORE NEW
6GAV AMENDOA CLEAN/OFF WHITE N =
B | opas 9 = O

9125872 4 9125873 5 9125874 3

9112617
M  CONJ 4 XICARAS 150ML CHA LISA AM

AAATA 1IN PARATT ARTAN

Figura 23 - Produtos do local no celular

€
it
O]

15. Duvidas comuns

Movimentar um local muda o estoque do illi?
Nao. Os locais sdao um controle paralelo. A coluna Estoque illi sé mostra o estoque do sistema para
comparacao.

Posso ter o mesmo produto em mais de um local?
Sim. Use Localizar produto para ver a quantidade em cada um.



Posso colocar mais produtos do que a capacidade do local?
Sim. O local passa a aparecer em Atencao e a coluna Falta encher mostra Excedeu com a
quantidade que passou.

Retirei um produto por engano. E agora?
Adicione o produto de novo com a quantidade correta. A retirada e a nova entrada ficam
registradas no histérico.

Como descubro quem retirou um produto?
Abra o local, clique na aba Histérico e use o botao Retiradas, ou abra a aba Retiradas. As duas
mostram o usuario, a data e a quantidade que havia.

A planilha foi recusada por inteiro. O que conferir?
O arquivo precisa ser xlIsx, ter as colunas codigo e saldo na primeira linha, ter ao menos uma linha
de produto e respeitar o limite de 5 MB e 5.000 linhas.
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