Relatdrio de Contas a
Receber

O Relatério de Contas a Receber é uma ferramenta essencial para qualquer empresa que busca
gerenciar suas faturas emitidas com eficiéncia e otimizar o fluxo de caixa. Através desse relatério,
vocé obtém uma visao abrangente e detalhada de todas as suas contas a receber, permitindo
acompanhar prazos de vencimento, identificar pendéncias, reduzir inadimpléncia e tomar decisdes
estratégicas para o bom funcionamento do seu negdcio.

1 - Acessando o Relatério de Contas a Receber:

e Acesse 0 menu principal do seu sistema de gestao e clique na opcao Financeiro.
e No menu Financeiro, localize e selecione a opcao Relatdrio de Contas a Receber.
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2 - Definindo os Filtros:
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o Na tela de Relatério de Contas a Receber, vocé encontrard diversos filtros que permitem
personalizar o relatério de acordo com suas necessidades.
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Meodelo: | Contas a Receber] T

Data de Contas a Receber - 50 A
Vencimento: N -
Data de Balxa: - -
Data de Emisséo: - =
Data de Referéncla: - -
Grupo Parcelro: -

Forma de
Pagamento: -
Conta: -
Grupo Entldade: -
Entidade: -
Previsdao: nzo -
Tipo de Titulo: -
Sltuagdo:  Aberto, Vencido, Vencendo, Pré Baixa i
Agrupar Por:  mMensal (data vencimenta) -
Cendrio: ~ A salvar cenario

4

Abrangéncia do Relatoério:

e Utilize os filtros para personalizar o relatério de acordo com suas necessidades
especificas.

e Modelo: Escolha entre diversos modelos pré-definidos.

e Periodo: Defina o intervalo de datas que deseja analisar (més, trimestre, ano fiscal ou
data personalizada).

e Grupo de Parceiros: Filtre por grupos de parceiros.

e Parceiro: Selecione um cliente especifico para visualizar suas contas a receber.

e Forma de Pagamento: Filtre por tipo de pagamento (cartao, boleto, dinheiro, etc.).

e Conta: Filtre por conta bancaria (se necessario).

e Grupo de Entidade: Filtre por grupos de unidades de negécio (opcional).

o Entidade: Selecione uma unidade de negécio especifica (opcional).

e Previsao: Inclua ou exclua previsdes de recebimento (opcional).

e Tipo de Titulo: Filtre por tipo de titulo .

e Situacao: Filtre por situacao do titulo (pendente, em atraso, baixado, etc.).
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e Agrupar: Escolha como os dados serdo agrupados no relatério (por parceiro, tipo de
titulo, data de vencimento, etc.).

e Apds definir os filtros desejados, cligue no botdao Gerar Relatério para processar sua
solicitacao.

e O sistema levara alguns instantes para gerar o relatério com base nos filtros selecionados.

e Salvar cenario: Guarde filtros e configuracées do PDV para agilizar suas vendas!

o Abas Natureza, Centro de rateio, e Parceiro(a): Escolhemos o que nao ira
aparecer no relatédrio.
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