Adicionar um Usuario no
IHlIGestor

O processo de adicionar um usuario no sistema llliGestor é essencial para gerenciar o acesso ao
sistema e garantir que as permissdes corretas sejam atribuidas. Siga o passo a passo abaixo para
realizar essa tarefa de forma simples e eficaz.

1. Acessando o Sistema e o Grupo de Usuario:

e No menu principal, va até a opcao "Sistema" e clique em "Grupo de Usudrio".

& 2B Ja wi- 5w 8- 3 -

Controles do Sistema Usuario Extras do Sistema Entidade Controles do Financeiro Controles do Produto Controles do Caixa
«% Médulos de Acesso E Gerenciador de Dispositivo fii Grupo de Entidade 2! Gestéo de Algada ) Tipo do Cédigo de Barras @8 Contas PDV
4 Fungées de Acesso 22 Usuario B Gerenciador de Arquivos & Entidade »{f Natureza g3 NCM/CEST/IBPT CEEEs GEs:
gy~ Configuragao Geral =: Evento de Usuario @ Gerenciador de Backup + Moeda 1 CFOP SWe NF-e
% Operagao () sincronismo ¥ Forma de Pagamento

- Complemento msa: SQL Query ¥ Condigao Pagamento
B mibutagao 4% Depurador

7 Centro de Rateio @ Agendador de Tarefa
[3] Biblioteca
+3-- Situagao

2. Controle de Acesso:

2.1. Acessar a Opcao de Controle de Acesso:

e Selecionar o Grupo de Usuario: Na lista apresentada, escolha o grupo de usuério ao
gual o novo usuario serd adicionado ou ja faz parte. Clique no grupo desejado, em
seguida clique em "Controle de Acesso".
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2.2. Definir Permissoes de Acesso:

e Marque as caixas "Gestor" e "Mdédulo do Gestor". Essas permissdes permitem que o
novo usuario tenha acesso completo aos mdédulos de gestao do sistema.

Controle de Acesso por Associagido Acesso / Fungdo com Grupo Usuario: Administrador

X2 Expandir ¢ Recolher Pesquise aqui... =}
> * Produto A
» Venda
> © Estoque
v/ 1 Gestor

¥ [ Incluir
v | Excluir
v | Alterar
v [ Salvar
v | Pesquisar
¥ | Atualizar
v I Excel
v Imprimir
I' v/ 7 Médulo Gestor
» v 1 Estoque
» + = Financeiro
» v 7 Produtos
» " 7 Vendas —
B Salvar Q Marcar todos  €) Desmarcar todos



https://kb.illimitar.pro/uploads/images/gallery/2025-08/VBBimage-2.png
https://kb.illimitar.pro/uploads/images/gallery/2025-08/vbhimage-3.png

Dentro doMdédulo Gestor vocé consegue selecionar apenas os relatorios que deseja que
aquele grupo de usuario tenha acesso, assim vocé consegue ter um controle maior.

3. Criando um Novo Usuario

3.1. Acessar a Tela de Usuarios:

e No menu "Sistema", clique na opcao "Usuario" para comecar a criar o novo usuario.
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e Clique em "Incluir".
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e Cligue em "Criar Usuario" e preencha as informagdes necessarias, como nome, e-mail e
senha do usudrio e parceiro.

4. Associando o Usuario ao Grupo

4.1. Acessar a Tela de Associacao:

e Apds criar o usuario, clique sobre o nome do usudrio que acabou de cadastrar.
e Na tela do usuario, cliqgue em "Associar a Grupo de Usuario".
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4.2. Associar o Usudrio ao Grupo:

e Cligue em "Incluir" e selecione uma entidade e o grupo de usuario no qual vocé
configurou as permissdes de "Gestor" e "Mdédulo do Gestor".
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5. Concluindo o Processo

Apds seguir os passos acima, o novo usuario estard devidamente configurado e associado ao grupo
com as permissdes corretas. Ele tera acesso ao mdédulo de gestao do sistema, conforme as
configuracoes feitas.
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